AYUNTAMIENTO de ARROYO DEL OJANCO (Jaén).-

CONVOCATORIA PARA LA PROVISION DE LA PLAZA DE SECRETARIO/A DEL
JUZGADO DE PAZ DE ARROYO DEL OJANCO.-

D. JOSE BERRIO RAMIREZ, ALCALDE-PRESIDENTE DEL AYUNTAMIENTO DE
ARROYO DEL OJANCO,

HACE SABER:

Que de conformidad con lo establecido en la Ley 38 /1988 de Demarcacién y Planta Judicial
este Ayuntamiento va a proceder al nombramiento de persona idénea para el desempefio
de las labores de Secretaria del Juzgado de Paz y Registro Civil de Arroyo del Ojanco, asi
como la de constituir una bolsa de suplentes para los futuros supuestos de ausencia o
vacante, a cuyo efecto se hacen publicas las siguientes Bases de Seleccion:

1.- OBJETO DE LA CONVOCATORIA. La presente convocatoria tiene por finalidad la
eleccién de una persona idénea para el desempefio del puesto de Secretario/a del Juzgado
de Paz de Arroyo del Ojanco de entre las personas que, reuniendo los requisitos legales, asi
lo soliciten. Todo ello de conformidad con lo dispuesto en los articulos 50 y 51 de la ley
38/1988 de Demarcacion y Planta Judicial.

2.- FUNCIONES DEL PUESTO DE TRABAJO. Las funciones a desarrollar seran, entre
otras, las siguientes:

* practicar notificaciones, citaciones y emplazamientos judiciales; expedicién de fe de vida;
registros entrada y salida; actos de conciliacion; atencion al publico; archivo de
documentacién; dar fe y custodia de documentos; levantamiento de acta de los
procedimientos; expedicion de certificaciones y/o inscripciones de movimientos del
Registro Civil, etc

3.- CARACTERISTICAS DEL PUESTO: La persona elegida por el Pleno corporativo no
tendra la condicion de funcionario ni personal laboral, y no se establecera relacién laboral
alguna con el Ayuntamiento de Arroyo del Ojanco. Por el desempefio de las funciones de
Secretario/a del Juzgado de Paz percibird una gratificaciéon o indemnizacion por importe
de 703,80 euros al trimestre, que en ningtn caso tendré la consideracion de sueldo fijo.

El horario de funcionamiento de la Secretaria del Juzgado de Paz sera fijado por el
Ayuntamiento y consensuado con la persona seleccionada, debiendo contemplar un
minimo de 6 horas semanales de gestion y atencién al publico en oficina, asi como la
disponibilidad horaria para la asistencia a actos judiciales especificos (bodas, actos de
conciliaciéon, etc) o evacuacién y despacho de tramites de urgencia como citaciones
judiciales urgentes, defunciones.

4.- REQUISITOS DE LOS ASPIRANTES. Los requisitos minimos para poder optar al
cargo son los siguientes:

a) Ser mayor de edad

b) Ser espafiol /a o nacional de un Estado miembro de la Unién Europea, de acuerdo con lo
establecido en la ley 17/1993 de 23 diciembre.



c) Estar en posesion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria o
superior.

d) Poseer la capacidad funcional para el desempetio de las tareas propias del puesto, no
padeciendo enfermedad ni afecciéon por limitacién fisica o psiquica incompatible con el
desempefio de las funciones.

e) No hallarse incurso en causa de incapacidad o incompatibilidad especifica prevista en la
legislacion vigente.

f) No haber sido separado/a mediante expediente disciplinario del servicio de cualesquiera
Administraciones Puablicas, ni hallarse inhabilitado para el desempefio de funciones
publicas por sentencia judicial firme.

g) Tendran preferencia para la eleccion las personas con residencia habitual en la localidad,
ya que esta circunstancia facilita el adecuado funcionamiento y la agilidad del servicio.

5.- SOLICITUDES .- Las instancias para tomar parte en esta convocatoria se presentaran en
el modelo genérico de solicitud municipal que se facilitara en las oficinas generales del
Ayuntamiento, y se presentardn en el registro general del Ayuntamiento en cualquiera de
las formas previstas en la ley 39/2015 de 1 octubre, del Procedimiento Administrativo
Comtn de las Administraciones Ptblicas.

A la solicitud se acompafiard fotocopia del DNI, curriculum vitae y, en su caso,
documentacién acreditativa de los méritos alegados.

El plazo de presentacion de instancias sera de DIEZ DIAS habiles, contados a partir del
siguiente a la publicacién del presente anuncio en el Tablén de Anuncios y pagina web del
Ayuntamiento de Arroyo del Ojanco. Para una mayor difusion de la convocatoria también
se publicaré en los sitios de costumbre de via publica.

Las solicitudes presentadas dentro del plazo establecido se someteran a la consideracion
del Pleno Corporativo, que designard a la persona que reuniendo los requisitos se considere
més idonea para el desempefio del cargo, y esta eleccion serd comunicada a la
Administracion de Justicia para la oportuna constancia y aprobacion.

Lo que se hace publico para general conocimiento.

ARROYO DEL OJANCO, 12 de diciembre 2023
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